
If you have previously created  a Google account (example Google Drive) but used your wmtps.org account 
as the log on, then you will probably have noticed that an alert has come up informing you that a duplicate 
account exists.  The alert will look something like this. 

 
 
If you were to expand the “Compare your accounts” option you would see a side by side comparison of the 
two accounts. 

 



Converting over the information from your personal to your new google apps account is easy, but it takes a 
few steps. 
 
Start out by clicking the Get Started button at the bottom of the screen. 
 

 
The next step shows you a 2 stage process.  The first stage “Tell us which data belongs in your 
organization’s account”  gives you a blue hyperlink to click on called “Move data to your organization’s 
account>>”  Don’t just click Next. 
 

 
 
   



The next screen will show you already signed into your personal account.  It will have changed the personal 
account to something long such as bebarce.el­tayib%wmtps.org@gtempaccount.com  You can disregard 
that for now.  You also have to sign in to your Organizational Account at this time.  Click “Sign in to this 
account”  as shown in the image below. 

 
 
 
   



 
 
Now if this is the first time signing in to your Organizational account (you will have received your emails 
temporary password prior to the conversion and it still can by found by accessing your Novell Webmail)  you 
may see some of the following prompts. 
 
Click “I accept. Continue to my account.” 

 
Reset your password 

 
And when you go back to the screen, you will see the Organizational Account is now signed in. 

 



On that same page click “I accept. Move this Data.” Leaving the options checked. 

 
 
It will start processing the migration. 
 

 
 
   



Once it’s complete, you may need to sign back in to your original personal account with the altered long 
temporary password, and the original password you had for that temporary account. However as you can 
see it didn’t copy over everything.  Most specifically it didn’t copy my Google Drive Files.  So onto step 2. 
 
You’ll be prompted with Step 2 of the migration. 
 

 
 
Here is where you have the option of recreating that Personal email account, with a different name. Select 
“An account with Gmail and a new gmail.com address.”  Clicking continue allows you to create a new 
account. 

 



I created a random temporary gmail account like bebarce.eltayib@gmail.com (see no hyphen in my last 
name)  and clicked Submit.

 
Skipping through the introductions, I navigated to the new accounts Google Drive.

 
 I created a new folder labeled Transport 

 
 and copied everything to that folder. 
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Next I shared the transport folder with my Organizational Account 

 
Finally I logged into my new organizational account, navigated to Drive (bypassing the intro screens) and 
went to Shared with Me. 

 
Selecting the Transport folder I clicked Add to My Drive 

 
 
And I’m done.  Again, it’s a long process, with multiple steps, but the site guides you along. 


